Outlook’ta Gruplara Nasil Mail Gonderilir.

Bilgisayarinizdan herhangi bir gruba mail atarken asagidaki yontemleri izlemeniz
gerekmektedir.

Sekil.1

Bilgisayarimizda bulunan Outlook simgesini cift tiklayarak aciyoruz ve acildiktan sonra sol st
kosede bulunan Yeni E-posta sekmesine tikliyoruz.
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Sekil.2

Yeni E-posta sekmesine bastigimizda 6nimize gelen ekranda Kime sekmesine tikliyoruz.
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Sekil.3

Kime sekmesine tikladiktan sonra 6niimiize gelen ekranda resimde kirmizi isaretlerle
gosterdigimiz gibi Adres Defteri kismindan All Groups tikliyoruz.
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Sekil.4

Resimde gorildugi gibi All Groups sekmesini tikladigimizda olusturulmus olan mail
grouplarini géreceksiniz. Buradan mail gondermek istediginiz grubun iizerinde cift tiklayiniz
yada uizerine gelip tek tikladiktan sonra Kime kismini tiklayarak segim yapmis olup tamam
diyebilirsiniz.
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Sekil.5

Bu yapilan islemler sonucu Yeni E-posta Sekmesinde Se¢mis oldugunuz mail grubu Kime
sekmesine gelmistir.

Ayni islemleri Bilgi kismi icinde yapabilirsiniz.
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Sekil.6

Sec¢mis oldugunuz Groups Kime kismina geldiginde group’un basinda bulunan + ikonuna
basarak group’ta kimlerin olup olmadigini kontrol edebilir siz. Yada buradan kisi ekleyip
cikartabilirsiniz.
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Not=> Eger Bilgi olarak group’a mail atmak istiyor iseniz ayni islemler Bilgi sekmesi icinde
gecerlidir.

Kolay gelsin.

Sorulariniz igcin bt@uskudar.edu.tr adresine mail gonderebilirsiniz.
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