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Microsoft Teams Kurulum

Burada ki linkden “"Microsoft.com/teams” programi indirin.
(*Bu islem bir kac saniye sirebilir, litfen bekleyin.)

‘TeamsSetup_c_w_" Adli kurulum dosyasini ¢alistirin.

Asagl da bulunan alana "@uskudar.edu.tr” ve ya
‘@st.uskudar.edu.tr” alan adli e-posta adresinizi girin.

Microsoft Teams'i kullanmaya baslayabilirsiniz.

“Microsoft Teams kullanim kilavuzuna bakmayi unutmayin.”


https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=2187327&clcid=0x41f&culture=tr-tr&country=TR

BILGITEKNOLOJILERI"
DAIRE BASKANLIG|

Microsoft Teams Ekran Paylasimi

Oncelikle ekran paylasmak istediginiz kisiyi * " kismindan
bulun.

Sag ust kisim da bulunan araclardan kirmizi daire icinde olani
secin.

Daha sonra “Masaustu” kismindan “Ekran No.1"i secin.

Ekranin Ust kisminda ki “Denetim ver” seceneqi ile karsinizda
Ki kistye kullanim yetkisi verebilirsiniz.

Ekranin udst kisminda ki “Sunumu durdur” seceneqi Ile
karsinizda ki kisi ile baglantinizi sonlandirabilirsiniz.
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Microsoft Teams Toplanti Olusturma

Toplanti olusturmak icin sol kisimdan * " seceneqgini secin.

Sag ust kisimdan * ' secenegini secin.

Geri kalan bilgiler asagida veriimistir.

Toplanti bashgini girin.
Katilacak kisileri sira ile ekleyin.

Toplanti tarih ve saatini -> Ne kadar sureye kadar olacagini belirleyin.
Toplanti tekralanacak ise burada ki seceneklerden secebilirsiniz. (Her ay olsun gibi..)

Buradan bagli oldugunuz ekibi ekleyebilirsiniz.

Toplantinin yapilacagi konumu ekleyebilirsiniz.

Toplanti ile ilgili ayrintilar buraya yazabilirsiniz.

Son olarak * " diyerek toplantiyi kaydedin.
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Microsoft Teams Sohbet Ekrani

Sohbet etmek icin sol kisimdan * " seceneqgini secin.

Ust kisim da ki “Ara" kismi ile goriisme yapmak istediginiz kisiyi
aratin.

Alt kisimdan tum araclarin ne ise yaradiqi ile ilgili bilgilendirme
mevcuttur.

Mesajini buraya yazabilirsiniz.

Buradan yazi bicimini 6zellestire bilirsiniz.

Buradan mesaj onemini bildirebilirsiniz.

Buradan Onedrive ve ya bilgisayarinizdan dosya gonderebilirsiniz.
Buradan tablo gibi bilesenler olusturabilirsiniz.

Buradan emoji gonderebilirsiniz.

Buradan c¢ikartma gonderebilirsiniz.

Buradan konustugunuz kisi ile toplanti ayarlayabilirsiniz.
Buradan Microsoft stream ile video izleme yapabillirsiniz.
Buradan konustugunuz kisiye takdir gonderebilirsiniz.
Buradan konu tzerin de onay alabilirsiniz.

Buradan Viva kurslarini gonderebilirsiniz.

Buradan bir cok konuda guncellestirme yapabilirsiniz.

Buradan mesajinizi gonderebilirsiniz.
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Microsoft Teams Ekibe Katilma

Ekipler gormek icin sol kisimdan * " seceneqgini secin.

Ekibe katilmak ve ya ekip olusturmak icin sag kisimda olan
! " butona tiklayin.

Asagida bulunan kisimlardan;

Ekip olusturabilir.

Ekibin kodu I1le ekibe katilabilir.
Ekibe direkt olarak katilabilirsiniz.

Diger sorulariniz icin “bt@uskudar.edu.tr” adresine mail atabilirsiniz.



